Créer un document avec images incorporées
1.1 ouvrir un fichier vierge : vierge.docx dans dossier 4ème ou 3ème
1.2 le renseigner : titre, chapitre, bas de page…..
1.3 Créer un tableau
2 Pour scanner :
	Ouvrir Paint shop pro
	Placer le document à scanner
	Venir sur [image: ]
	Résolution 300 [image: ]
Accepter [image: ]
Rotation si nécessaire  suivant l’angle choisi
[image: ]
Sélection de la zone [image: ]
Recadrage sur la sélection
[image: ]
Enregistrer sous  nom fichier . JPG  choisir type [image: ]
Sélectionner la zone à copier [image: ], la copier
La coller dans une cellule ou cellules fusionnées d’un tableau de Word
Modifier la limite des colonnes ou lignes
Modifier l’alignement de certaines  cellules
3 Lancer le logiciel QCM
3.1 ouvrir Xampp [image: ]
3.2 [image: ]
3.3 Cliquer sur             puis  
3.4 Ouvrir le navigateur Firefox   [image: ]
3.5 Saisir le code prof
3.6 Sélectionner la définition du QCM , puis cliquer sur Création QCM
3.7 Renseigner le titre du QCM et cocher les cases
3.8 En profiter pour faire une copie d’écran des réponses attendues en tapant sur la touche IM écran (haut droite du clavier)
3.9 Cliquer sur valider, puis retour
3.10 Associer le QCM à un groupe ou une classe
3.11 
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